
П О Р Я Д О К 

проведення дистанційного навчання 


(технічні рекомендації на прикладі освітнього курсу 

«Ділове українське мовлення у сфері державного управління»)


1.Для проходження навчання вам необхідно перейти на сайт системи навчання: https://
moodle.sivertraining.org.ua/login/index.php  
2.Якщо у вас нема облікового запису, Вам потрібно його створити. Всі зображення показані 
на прикладі вище зазначеного курсу.





3.Заповніть усі поля, відміченні червоним знаком оклику, вони обов’язкові для заповнення, 
враховуйте пароль має бути доволі складним, система Вас не зареєструє при простих 
паролях.  Обов’язково пишіть реальну електрону адресу, а також враховуйте, що за однією 
електронною адресою може бути зареєстрована тільки одна людина. Надалі для входу треба 
використовувати такі поля: Ім’я входу та пароль.







4.Після створення запису вам потрібно дозволити надсилання підтвердження облікового 
запису на вашу електронну пошту.

5. На електронну пошту, яку ви вказали під час реєстрації, надійде лист із підтвердженням. 
Вам потрібно перейти за веб-адресою, вказаною в листі.

6. Після підтвердження облікового запису ми самостійно зарахуємо вас на курс.

7. Надалі в розділі «Мої курси» буде  знаходитися Ваш курс навчання. Показуємо Ваші 
подальші дії на прикладі курсу «Ділове українське мовлення у сфері державного 
управління».





8.У курсі є модулі. У кожному модулі будуть доступні матеріали. Також доступний 
«Навчально-тематичний план», де зазначено зміст, форма занять та кількість годин навчання.







9. Натиснувши на модуль, ви перейдете до відповідного модуля. В кожному є прикріплені 
файли.





8. Коли Ви закінчили вивчати матеріали, і вважаєте, що закінчили модуль, можете перейти до 
тестування.  Для цього треба перейти в сам курс, найпростіше це зробити натиснувши на 
посилання «Ділове мовлення» в горі або зайшовши у курс з головної сторінки.





9.Перейдіть за посиланням «Підсумкове тестування».







10. Далі натискаєте «Тест».





11. Натисніть кнопку «Почати тестування». У нашому зразку зазначено «попередній перегляд 
тесту»,  у вас буде позначено «почати тестування».





12. Вас ще раз попередить, що на проходження тесту у вас є одна/чи більше спроб, і 
перепитає, чи дійсно ви бажаєте почати тестування, якщо так, то натисніть почати спробу.







13. Час і кількість запитань у кожному модулі може змінюватись тому треба читати опис 
тесту. Вам буде вказано одна чи кілька правильних відповідей, Ви обираєте відповідь 

(відповіді) натиснувши на них, та натискаєте «наступна сторінка»,  ви зможете повернутися 
назад натиснувши «попередня сторінка». 





14. Після проходження всіх запитань вам покаже, чи всі ви відповіді надали, якщо ні, можна 
перейти до відповідного запитання і обрати відповідь. Після надання всіх відповідей треба 
завершити спробу, для цього треба натиснути «Відправити все та завершити» на сторінці 
списку запитань, щоб потрапити на неї треба або пройти по всіх запитаннях і після 
останнього вона відкриється, або натиснути «Завершити спробу» у меню «Навігація по 
тесту». Після натискання на «відправити та завершити» відкриється вікно, попередження, що 
після закінчення ви не зможете змінити відповіді, і в ньому треба ще раз натиснути на 
«Відправити все та завершити»







15.Далі Ви можете побачити свої бали перейшовши за посиланням тесту. Якщо у вас 
виникнуть якісь проблеми з питань використання системи, можете звертатись до методиста 
навчально-методичного відділу Центру – Буглак Світлани Василівни (+38097 6724986)

Або напишіть на електронну адресу Центру:

e-mail: chcppk@gmail.com   

mailto:chcppk@gmail.com

